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OGGETTO: Procedura modifica password utenti del sito

Si comunica la procedura per reimpostare la password ricevuta all’atto dell’iscrizione al sito
dell’istituto.

Sulla pagina HOME del sito, sulla colonna di destra, appare la dicitura Area Riservata nella quale
vanno inseriti il nome utente e la password ricevuta all’atto dell’iscrizione, con i quali effettuare il
primo accesso.

SE SI VUOLE MODIFICARE LA PASSWORD GENERATA AUTOMATICAMENTE DAL
SITO, E* NECESSARIO EFFETTUARE I SEGUENTI PASSAGGI:

- Dopo il primo accesso, sulla pagina Home in alto a destra compare il nome utente.

- Cliccando sopra il nome utente, si apre un menu a discesa dal quale scegliere la voce MODIFICA
IL PROFILO.

- Sulla pagina che si apre, scorrere verso il basso fino alla voce GESTIONE DELL’ACCOUNT
/NUOVA PASSWORD

- Cliccare su GENERA PASSWORD

- Apparira una nuova password generata automaticamente dal sito che si pud modificare
completamente, cancellandola e riscrivendola a proprio piacimento.

- Infine, cliccare AGGIORNA PROFILO in fondo alla pagina.

Dall’accesso successivo, sara possibile utilizzare la nuova password.

Si ricorda che gli amministratori del sito non possono recuperare le password altrui.

La Dirigente Scolastica
dott.ssa Anna Donega
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